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Ir a botón inicio ‐> equipo
Botón derecho administrar



Comprobar que los drivers de
i óf lt támicrófono y altavoces están

Correctamente instalados.



Ir a inicio ‐> panel de control‐> sonido



Comprobar que tanto altavoces
i óf tá f i dcomo micrófono están funcionando

correctamente.



Comprobar que los niveles son 
fi i t t l dsuficientemente elevados.



Recibirá un email como
este donde tendrá que
hacer clic en el enlace
señalado en el punto
número 1.



Deberá completar la
información referente al
cuadro Join Session Now.

Hacer clic en el botón
Join Now.



Seguir una de las dos
instrucciones.

Proponemos la segundaProponemos la segunda
opción: hacer clic en el
botón Click Here.



Antes de esta pantalla sep
mostrará otra donde
aparece una barra de
progreso, y una vez que
carga completamente secarga completamente se
muestra la presente
ventana.



Desplegar Use Computerp g p
Headset a través del
triángulo que lo
antecede para poder
hacer clic en el botónhacer clic en el botón
Call Using Computer.



A través de la ventana
de la reunión puede
iniciar su seminario
presencial virtual.

A continuación verá las
explicaciones referentes
a la ventana de la
reunión y sus paneles.



VENTANA DE LA REUNION

La ventana de la reunión muestra el
visor de contenido en la parte
izquierda donde el presentadorizquierda, donde el presentador
comparte documentos, aplicaciones y
otros elementos. La parte derecha de
la ventana Reunión contiene paneles

d l ú lque puede mostrar u ocultar según los
necesite.



PANEL PARTICIPANTESPANEL PARTICIPANTES

Permite ver los participantes en la
reunión.
Un asistente podrá pedir la palabra en
cualquier momento haciendo clic encualquier momento, haciendo clic en
Levantar mano
En una audio conferencia, puede activar
o desactivar su micrófono cuando lo
desee, haciendo clic en silencio



PANEL CHATPANEL CHAT

Permite enviar y recibir mensajes de los
participantes en la reunión.
Un asistente podrá enviar un mensaje a
todos los asistentes de la reunión o a uno
en particular, seleccionando en la opción
ENVIAR A, todos los participantes o
bien seleccionando el nombre delbien seleccionando el nombre del
participante.



PANEL VIDEOPANEL VIDEO

Permite enviar y recibir a los
participantes video en directo.
Un asistente podrá enviar video en
directo haciendo clic en el botón
transmisión



PANEL PREGUNTAS Y RESPUESTASPANEL PREGUNTAS Y RESPUESTAS

Permite a los participantes lanzar
preguntas o dudas que surjan durante la
reunión a un asistente en particular o a
todos los participantes.



REQUISITOS MÍNIMOSREQUISITOS MÍNIMOS

Windows 2000, 32‐bit XP, 2003 and 
32‐bit/64‐bit Vista

Mac OS X 10.4, 10.5, 10.6

f /
• Internet Explorer 6/7/8 
• Firefox 2/3/3.5 
• Chrome 3 
• JavaScript and cookies enabled

• Safari 3/4 
• Firefox 2/3/3.5 
• JavaScript and cookies enabled 
• Requires Apple Java 5 or higher 
• No support for Remote Access• Recommend ActiveX be enabled for Internet Explorer 

• Intel or AMD processor (1GHz or faster) 
• At least 512 MB RAM (at least 2 GB RAM for Vista) 
• Remote Access, Presentation Studio and Productivity      
tools not supported in 64‐bit Vista 

• No support for Remote Access 
• PowerPC G4/G5 or Intel processor 
• At least 512 MB RAM

pp
• Netbooks running Windows XP also supported 


